CENTR!I'M

Centrum Nauki Kopernik tel.: +22 596 41 10

NAU Kl ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20 faks: +22 596 41 13

00-390 Warszawa www.kopernik.org.pl
KOPERNIK

Warszawa, dn. 01.03.2023

Znak sprawy: SUS.262.3.2023

2.2.
2.3.
3.

3.1.

3.2.

3.3.

ZAPYTANIE OFERTOWE
zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej zaméwienia
ponizej 130 000,00 ztotych
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TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA ORAZ OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z pominigciem
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdéwienh publicznych.

Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: SUS.262.3.2023 Wykonawcy zobligowani sg
do powotywania sie na wyzej wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polski.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i moderacja wydarzenia online.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w:

» zalgcznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Oznaczenie CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 25 kwietnia 2023 r.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH OD WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA

W niniejszym postepowania o udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg
warunek:

Ponad 3 lata pracy przy wydarzeniach online

Posiadanie w swoim dorobku zawodowym ponad 3 moderowanych przez siebie wydarzen
online.

Na potwierdzenie warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 4.1. Wykonawca zobowigzany jest
do zatgczenia do oferty CV lub portfolio oraz przestanie linkéw do 3 moderowanych przez siebie
wydarzen online.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego
przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia, wezwania na kazdym etapie postepowania
Wykonawcéw do ztozenie wszelkich dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie przez Wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu.
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INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcag odbywa sie za posrednictwem
poczty elektronicznej e-mail.

Wszelka korespondencja do Zamawiajgcego powinna by¢ kierowana na adres poczty elektronicznej e-
mail osoby uprawnionej przez Zamawiajgcego do kontaktu z Wykonawcami (pkt. 5.8) z zastosowaniem
pkt. 2.2.

Wykonawca moze sie zwréci¢ do Zamawiajagcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania oferto-
wego. Zamawiajgcy udzieli wyjasniehn niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem ter-
minu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat
do Zamawiajgcego nie pdézniej niz do dnia 13.03.2023.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 5.3. lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajgcy najpozniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert opublikuje na stronach inter-
netowych tres¢ pytan wraz z odpowiedziami.

Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skfadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 5.3.

Zamawiajgcy do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznia: Agnieszke Bajtyngier E-mail:
agnieszka.baijtyngier@kopernik.org.pl

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych.

Oferta, o ktérej mowa w pkt. 6.1. powinna zawieraé:

wypetniony formularz oferty, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego
wymagane dokumenty o ktérych mowa w pkt.4.2

petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentéw lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta.

Cene za realizacje przedmiotu zamowienia zamieszcza sie w Formularzu oferty z podaniem ceny ofer-
towej brutto.

Przy kalkulacji ceny oferty powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie nalezno$ci publiczno-prawne, kwote
podatku VAT obliczong wedtug stawki zgodnej z przepisami obowigzujgcymi na dzien skfadania Ofert,
zobowigzania, koszty, narzuty i sktadniki, ktére poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg zamdwie-
nia, a takze wszelkie ewentualne upusty, rabaty.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku sktadania przez Wykonawce dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, Wykonawca
zobowigzany jest do ztoZzenia podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
ttumaczenia na jezyk polski.

Oferte w formie elektronicznych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.5 nalezy przesta¢ na adres
agnieszka.bajtyngier@kopernik.org.pl
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TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 15.03.2023 roku o godzinie 14.00.

Celem dokonania zmian bgdz poprawek — Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte i ztozy¢
ja po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowanie okreslonego w pkt. 7.1. terminy sktadania ofert.
Otwarcie ofert jest niejawne i nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 7.1., nie
po6zniej jednak niz nastepnego dnia roboczego.

Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 (trzydziesci) dni.

Bieg terminu zwigzania ofertag, o ktérym mowa w pkt. 7.5. rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfa-
dania ofert

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT, UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowa¢ nastepujgce kryteria:
,Cena” —100% (...100. pkt) — bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty.

Oferty bedg badane wedtug ponizszego wzoru:

. , o . hajnizsza cena brutto z ocenianych ofert
Liczba punktéw zdobytych w kryterium "cena" =

X
cena brutto badanej oferty 100 pkt

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy ma prawo do:

wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

poprawienia w tresci oferty oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajgcych
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgcych zmian w tresci oferty —
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry speini wszystkie postanowienia
niniejszego zapytania ofertowego oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrod ztozonych ofert —
wedtug kryteridow, o ktérych mowa w pkt. 8.1.

O wynikach niniejszego postepowania, wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcych poinformuje
Wykonawcdéw zamieszczajgc informacje na stronach internetowych Zamawiajgcego oraz
w bezposredniej korespondenciji e-mail.

REALIZACJA ZAMOWIENIA

Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zaproponowana
realizacja zamowienia.

Rozliczenie z wykonawcg nastgpi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury lub rachunku,
po realizacji zamowienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
informuje, ze:

10.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik, ktérego siedziba zostata

wskazana w pkt. 1,



10.1.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Nauki Kopernik jest:
Marta Szkolrz — Inspektor Danych Osobowych
e-mail: marta.sklorz@kopernik.org.pl

10.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego objetego niniejszym postepowaniem,

10.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku O dostepie do informacji
publicznej,

10.1.5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 2 lat od dnia zakohczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 2 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy,

10.1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,

10.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

10.1.8. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

10.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. WYKAZ ZALACZNIKOW.
11.1. Zatgcznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia
11.2. Zatgcznik nr 2 Formularz oferty

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci pro-
tokotu oraz jego zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledu interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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