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ZAPYTANIE OFERTOWE
zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej zamowienia
ponizej 130 000,00 ztotych

ZAMAWIAJACY

Centrum Nauki Kopernik

00-390 Warszawa, ul. Wybrzeze KoSciuszkowskie 20
NIP: 701-002-51-69 REGON: 140603313

strony www: www.bip.kopernik.org.pl
www.kopernik.org.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA ORAZ 0ZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z pominigciem przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych.

Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: EDU.262.28.2022. Wykonawcy zobligowani sg do
powotywania sie na wyzej wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie 2 (dwoch) treneréw do poprowadzenia dwudniowego spotkania
warsztatowego online z zakresu facylitacji grupy projektowej, oraz zapewnienie 1 (jednego) trenera do obstugi
techniczno-facylitacyjnej pigciu pieciogodzinnych spotkar warsztatowych online, na potrzeby Letniej Szkoty Edukacii
Kosmiczne;j.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia brzmi jak nastepuje: Poprowadzenie dwudniowego spotkania
warsztatowego online (dalej ,Warsztaty”) z zakresu facylitacji grupy projektowej, na podstawie gotowego
scenariusza; oraz wsparcie techniczno-facylitacyjne 5 (pigciu) spotkan warsztatowych online (dalej ,,Spotkania”)
dotyczacych stosowania metody badawczej w projektach edukacyjnych. Warsztaty oraz Spotkania przeznaczone
beda dla nauczycieli réznych przedmiotéw oraz etapéw edukacyjnych (nauczajacych od Il do VIII klasy szkoty
podstawowej) oraz beda prowadzone na platformie Zoom, ktérg udostepni Zamawiajacy.
3.2.1. Na cato$¢ zadania bedg skfadac sie:
» Przeprowadzenie dwudniowego spotkania warsztatowego online (dalej ,Warsztaty”) o sumarycznej
dtugosci 14 godzin (wliczajac przerwy), na potrzeby Letniej Szkoty Edukacji Kosmicznej, w dniach 11-
12.07.2022 r.;
= Warsztaty powinny przebiega¢ wedlug gotowego scenariusza — ,Ramowego Planu Szkolenia”,
bedacego zatacznikiem nr 3 do ZamoOwienia. Zamawiajacy dopuszcza odstepstwa i autorskie
interpretacje Wykonawcy, po uzgodnieniu ich przez strony;

=  Wymagana jest biegto$¢ w tematyce merytorycznej Warsztatow;

= W Warsztatach bra¢ udziat bedzie ok. 45 0sdb;

= Warsztaty majg by¢ prowadzone w podziale na dwie grupy, w tym samym czasie;

= Zamawiajacy wymaga zapewnienia przez Wykonawce dwdch treneréw do prowadzenia Warsztatow;
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= Zamawiajacy dopuszcza oferty zgtaszane przez dwa niezalezne podmioty (np. osoby fizyczne)
ktére wspdlnie ztozg jedng oferte, lub przez wykonawce, ktory zapewni odpowiednig liczbe
trenerow do przeprowadzenia Warsztatow.

» Wsparcie techniczno-facylitacyjne pigciu pigciogodzinnych (wliczajac przerwy) spotkan warsztatowych

(dalej ,Spotkania”) w okresie 13-22.07.2022 r;

= Wsparcie techniczno-facylitacyjne Spotkan bedzie obejmowaé czuwanie nad ptynnoscia przebiegu
spotkan pod katem funkcjonalnosci $rodowiska Zoom (np. dzielenie uczestnikow na pokoje w
odpowiednich momentach) oraz animacje grupy podczas gdy nad warto$cig merytoryczng Spotkan
czuwa ekspert Centrum Nauki Kopernik;

= Doktadny harmonogram Spotkari zostanie ustalony w trybie roboczym, uwzgledniajac mozliwosci
Wykonawcy, jednak wszystkie Spotkania musza odby¢ sie w zdefiniowanym okresie 13-22.07.2022
oraz odbywac¢ sie w przedziale godzinowym 9:00-19:00; przy preferowanych przez Zamawiajagcego
godzinach 10:00-15:00;

= Zamawiajacy wymaga zapewnienia przez Wykonawce jednego trenera do obstugi Spotkan;

» Nie jest wymagana biegto$¢ w tematyce merytorycznej Spotkan;

= W Spotkaniach bra¢ udziat bedzie ok. 15 oséb.

3.2.2. taczny czas przewidziany na wykonanie zamowienia to 28 osobogodzin przewidzianych na prowadzenie
Warsztatéw oraz 25 osobogodzin przewidzianych na obstuge Spotkan.

Oznaczenie CPV:  80000000-4;Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 11-22.07.2022 r., tak jak okre$lono to w pkt. 3.2.1.

Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach programu ,Europejskie Biuro Edukacji Kosmicznej ESERO-
Polska”. Program wspéffinansowany jest przez Europejskg Agencje Kosmiczna.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW WYMAGANYCH OD

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA ICH SPELNIENIA

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie tylko Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki:

4.1.1. braku naruszenia przez Wykonawce obowigzujacych przepisbw prawa - w zakresie zalegto$ci z tytutu
optacenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne, podatkow i optat.

4.1.2. nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegéinych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 4.1., Wykonawca zobowigzany jest do

ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu. Wzér dokumentu stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu

postepowania o udzielenie zamdwienia, wezwania Wykonawcy na kazdym etapie postepowania do ztoZenia

wszelkich dokumentéw potwierdzajacych spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu. Na

potwierdzenie warunkéw udziatu, o ktérych mowa w pkt. 4.1. Wykonawca zobowigzany jest wtedy do przedstawienia

odpowiedniego zaswiadczenia z ZUS i US, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa sie za posrednictwem poczty
elektronicznej e-mail.

Wszelka korespondencja do Zamawiajacego powinna by¢ kierowana na adres poczty elektronicznej e-mail osoby
uprawnionej przez Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami (pkt. 5.7) z zastosowaniem pkt. 2.2.
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Wykonawca moze sie zwrdci¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawia-
jacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert okreslo-
nego na dzien 24.06.2022 — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 5.3. lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ taki
wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajacy najp6zniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert opublikuje na stronach internetowych tre$é¢
pytan wraz z odpowiedziami.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 5.3.

Zamawiajacy do kontaktowania sie z Wykonawcami upowaznia: Aleksandra Jasiaka;

E-mail: esero@kopernik.org.pl.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY
Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Zamawiajacy dopuszcza oferty zgtaszane przez dwa niezalezne podmioty (np. osoby fizyczne) ktore wspdlnie ztozg
jedng oferte lub przez wykonawce, ktéry zapewni odpowiednig liczbe treneréw do przeprowadzenia warsztatow,
zgodnie ze Szczegotowym opisem przedmiotu zaméwienia (pkt. 3.2).
Oferta, o ktorej mowa w pkt. 6.1. powinna zawierac:
6.5.1. wypetniony formularz oferty, ktérego wzor stanowi:
» zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
6.5.2. wypetnione oswiadczenie Wykonawcy, o ktérym mowa w pkt. 4.2. (o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu):
» zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
6.5.3. Dokumenty wtasne Wykonawcy:
> Opis doswiadczenia treneréw w pracy trenerskiej i/lub prowadzenia zajeC edukacyjnych dla mtodziezy
lub dorostych z zakresu facylitacji grupy, projektéw edukacyjnych oraz z zakresu rozwoju umiejetnosci
migkkich (wraz z materiatami uprawdopodabniajacymi, oddzielnie dla kazdego z treneréw).
> Przyktadowy scenariusz dotychczas przeprowadzonych warsztatoéw z zakresu facylitacji grupy, projektow
edukacyjnych oraz z zakresu rozwoju umiejetnosci miekkich (oddzielnie dla kazdego z treneréw)
6.5.4. petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo to nie wynika z innych dokumentéw lub petnomocnictw
ztozonych wraz z oferta.
Cene za realizacje przedmiotu zamdwienia zamieszcza sie w Formularzu oferty z podaniem ceny ofertowej brutto.
Przy kalkulacji ceny oferty powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie nalezno$ci publiczno-prawne, kwote podatku
VAT obliczong wedtug stawki zgodnej z przepisami obowigzujacymi na dzieni sktadania Ofert, zobowigzania, koszty,
narzuty i skfadniki, ktore poniesie Wykonawca w zwiazku z realizacja zamdwienia, a takze wszelkie ewentualne
upusty, rabaty.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
W przypadku sktadania przez Wykonawce dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym innym niz angielski,
Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
ttumaczenia na jezyk polski.
Oferte w postaci dokumentdw elektronicznych, o ktérych mowa w pkt. 6.5, nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na
adres esero@kopernik.org.pl.
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TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24.06.2022 roku o godzinie 23:59.

Celem dokonania zmian badz poprawek — Wykonawca moze wycofa¢ wczesniej ztozong oferte i zZtozy¢ ja po mody-
fikacji ponownie, pod warunkiem zachowanie okreslonego w pkt. 7.1. terminy sktadania ofert.

Otwarcie ofert jest niejawne i nastapi niezwtocznie po uptywie terminu, o ktérym mowa w pkt. 7.1., nie pdzniej
jednak niz nastepnego dnia roboczego.

Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert zamies$ci na stronie internetowej Zamawiajacego informacje zawierajaca
zestawienie ztozonych ofert podajac dane wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, cene.

Termin zwigzania ofertg wynosi: 30 (trzydzie$ci) dni.

Bieg terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 7.5. rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert

OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT, UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie stosowac nastepujace kryteria:

8.1.1. ,Cena” — 34% (0 - 34 pkt) - bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu oferty.

Oferty beda badane wedtug ponizszego wzoru;

. i .., najnizsza cena brutto z ocenianych ofert
Liczba punktéw zdobytych w kryterium "cena" = - X 34 pkt
cena brutto badanej oferty

8.1.2. ,Doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ edukacyjnych dla mlodziezy lub dorostych z zakresu facylitacji
grupy, projektow edukacyjnych oraz z zakresu rozwoju umiejetnosci miekkich” — 34% (34 pkt) — bedzie
rozpatrywana na podstawie informacji wskazanych przez Wykonawce w dokumentach wiasnych, o ktérych
mowa w pkt 6.5.3. Ocena tego kryterium przebiega¢ bedzie zgodnie z nastepujacym kluczem, bazujac na
wynikach $rednich, wyliczonych na podstawie przekazanych materiatow dotyczacych kazdego z trenerow:

» Liczba przeprowadzonych warsztatéw o okre$lonej wyzej tematyce (0 — 34 pkt)
=  Ponizej 5 warsztatow: 0 pkt
= (0d 5 do 15 warsztatow: 17 pkt
= Powyzej 15 warsztatow: 34 pkt

8.1.3. ,Doswiadczenie w organizacji pracy trenerskiej” — 32% (0 — 32 pkt) — bedzie rozpatrywana na podstawie
informacji wskazanych przez Wykonawce w dokumentach wiasnych, o ktérych mowa w pkt 6.5.3.
(Przyktadowy scenariusz). Ocena tego kryterium przebiega¢ bedzie zgodnie z nastepujacym kluczem, bazujac
na wynikach $rednich, wyliczonych na podstawie przekazanych materiatdw dotyczacych kazdego z trenerow:
> Wykorzystanie form aktywizacji 0séb uczestniczacych (0 — 20 pkt)

» Uzasadnione wykorzystanie narzedzi online w strukturze zaje¢ (0 - 12 pkt)

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy ma prawo do:

8.3.1. wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,

8.3.2. poprawienia w treSci oferty oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajacych na
niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych zmian w tre$ci oferty — zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postanowienia niniejszego zapytania

ofertowego oraz uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ztozonych ofert — wedtug kryteriow, o ktérych mowa w

pkt. 8.1.

0 wynikach niniejszego postepowania, wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow

zamieszczajac informacje na stronach internetowych Zamawiajacego oraz w bezposredniej korespondencji e-mail.



9. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (RODO)

10.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

10.1.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik, ktérego siedziba zostata
wskazana w pkt. 1,

10.1.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Nauki Kopernik jest:

Marta Sklorz - Inspektor Danych Osobowych
e-mail: marta.sklorz@kopernik.org.pl

10.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego objetego niniejszym postepowaniem,

10.1.4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwieri publicznych,

10.1.5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

10.1.6. obowiagzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Prawo zamowieri publicznych, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

10.1.7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

10.1.8. posiada Pani/Pan:

= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

= na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’,

* na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODQ?,

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

10.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10.  WYKAZ ZALACZNIKOW

11.1. Zatacznik nr 1 formularz oferty

11.2. Zatacznik nr 2 oSwiadczenie wykonawcy w zakresie spetnienia warunku udziatu

11.3. Zatacznik nr 3 ramowy plan szkolenia

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci pro-
tokotu oraz jego zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledu interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



